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presente trabalho 

é da exc iativa e 

dos :funci os que o elaborarame 

la a preocupa e o gos 

a par das tarefas executivas d 

de 
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para a me 

Por isso se antecede o 

c ite 

e devem dar a sua colabora 

sentido de o aper çoar 1 

em termos tativos 

os 
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tra tem na tura a misslo 
de anteceder certos usa 

t A , 
das verbas,. A 

de c 

PROPOSTAS - t o acto 
) e das 

e todas as 

Contas, 

o encargo com remune
como o des 

es-

fun 
a-

l 

----------·-------



seu 
postos pela 

u.uu""'""' OU 
concreta 

quer a re 

tulo de c 
do ca tal social 

ma ou em comandita por 

ACESSO - Faculdade dos func 
nas carreiras a que pertencem no 
pectivo serviço ou de outros serviços. 
Ver - LUGAR DE ACESSO 

da
A-

acto a-

-----------------
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-·~---------------------



o 
validade 

com c 
, aprovada 
respectivo 

ial, de cara 
desde que aubacr 
ia para tal, es 

comp 
presidente., 

os in
das em-

o que 

' ou externost e a curto, 



ACTOS 
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o, 
entre 

concurso, que I 
do contrato .. 



c 
assegurar a 
colectivas 
os, obtendo e 
efeito 

um 
se tratar de um 
- 1: um acto 

AFORRO - 1: a 
e o consumo 

AJUDA DE CUSTO -
os e 

da sede da 
vo de 
de 
to 

AJUSTAMENTO 
uma conta .. 
- 1: o documento 
lhos 

entre o 
desse rendimento 

) 

----------·------



to - Ad 
contrato por escolha 

arre ma.-

de alterar 

f 

todas as 

sobre 

-----------------



- Era um d de nomea para provimen-
nomea ou assalariamen para 

ou outros actos referentes a 

e o 

o dos 

de uma 

cargo ou 

Estado., 

ANOS ANTERIORES 
DE ANOS ANTERIORES 

- E a 



- t:. uma opera 
contabilizadas 

C:on-

.. 

anulados em 
em processo c e 

em de facto 
tadas com dolo 

te 

- t:. a rec , no ou 

----------
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c to 
ou erro de 

IO - E a forma de dar as indica 
para que se saiba da in 

o prazo durante o 
decurso os interessados 

no horas des 
curso, o caderno de 

programa do con
o ha e nlo 

e o projecto, 
se for 

APENSO - do processo de contas, que con-
ifieativa das de 

uma conta .. 

uniforme que c 
de prestar 

o com-

sempre que se 
determinado prazo e mediante o 
xa ica, a uma pessoa que se verificou 
fazer as condi ,. 

- E o acto o 
definitivamente do 

icas, mediante a atr 
Pode revestir as formas 

e c .. 

- E o acto administrativo que 
conformidade do relativamente l 
ou l c de um acto o 

ticado por M .. D.A .. ) 

Ver - DESPESAS 

ARr·íAZENAGEH - E que consiste em 
as mercadorias, com 

num determinado local fiscalizado 

IVO - E um c de tulos 9 , manu 
critos e 

ou de uma 
classificados, arrumados 
derem encontrar-se 
para consulta .. 

de maior ou menor 
de um Estado, de 

documentos 
de modo 

, as 
ser sempre 

exacto de escudos cont no 
ou por defeitot em con

e dis -

~--------------· 



~ Diz-se a loca , versa so-
l. (artQ 1 023 do c.c.) 

de bens 
à p 

tudo não contrariar o preceitua-
tulo.(artO do C.P.C.) 

icial de bens do devedor, de ca
meramente 

fs: Pires de Lima e Antunes Varela - No 
Fundamentais de Direito Civil) 
- Contra os Tesoureiros rec ou 
func os que tenham a seu cargo dinheiro ou v 
lores do Estado ou das Locais, deve o 
Minis o requerer arresto forem 
encontrados em alcance~ 

- Serviço assalariado A o que 
indiv a outro, dia por dia, ou hora 

certa retribui a ca 
ia ou a cada hora, que se chama 

nominativos da 
chamado 

te feito com um ind 
a uma pessoa colectiva de 

o mediante remunera es 
de trabalho, embora paga à sema

m@s .. 

é a 
por .. (artO 

de Assentamento. 

que deve ser 
todos Tribunais, 

Assento ou 

ias, 
dali por 

não se al
(Prof .. Cunha 

Tribunal de Contas 
doutrina sobre deter

Contas 
ia 

em 

.i. 



e cont 
dentro das horas que lhes forem 
suas fun 

ASSINATURA - nome manuscrito o 

de 
e 

ma ficamente caracterizante 
por for

e identificado
num documen-ra de quem o escreveu e 

to determina a sua , ou 
, em idade do seu con-

teudo. (D~J.A.P$). 

A ROGO e que um documento foi as 
sinado a ~ogo uma pessoa sabe ou n~o p 
de assinar e assinou por ela. 
' 1A assinatura a rogo se:r reconhecida como 
tal por via de reconhec ial e desde 

nl!o saiba ou n~o possa assinar" .. 
, C .. N .. ) .. 

ASSIST!NCIA NA TUBERCULOSE 
Ver - TUBERCULOSE 

ASSISTIDO -
loso, que tendo um 
viço efectivo 
viço, sem 
te é fixado em 

- S~o 

dada ao 

iativa de realizar 
congregam ac 

' e 
e constituem, 

de cada um .. 

ATESTADO - ~ o documento des a 
ficar as fal tae 
ença, sob c 

ao serviço, dadas por motivo de do 

re a necessidade de 
do a do 

de honra, em que se decla
para tratamento, sen

o devidamente reconhec .. 

AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS - indis-

morreu 
(Prof .. 

colectivas 
LOCAL - As 

se 
existe ou 

.. 

pessoas 



de 

de 2 do arto da 

ABANDONO DE LUGAR - empre que um funeio-
deixe de comparecer ao s ço 

de ter tado a in-
o ea~go ou faltar durante tri 

' o levantado auto 

ADI-HNISTRATIVA - Consiste no 
de uma pessoa 

de praticar actos 

cem-

nitivoa, que serão 
a todos os 

( 

- E o acto que te 
o exerc de ou de po-

(M .. C .. - H 

o Consentimento ao Governo 
da , para cobrar as re-

escrita 
para que se 

- E a a dar_ao respectivo Cofre 
que pague certa .. 

o 

Estado, concedida nos casos em 
natureza doa 

para a estabilidade 
e as a que o 

reunam todas as condi 



que o 

do 
sistem na maneira de prever as 
h§o-de realizar e as receitas que se 

DIRECTA - 1J a 
Serviços do que se 
futuro para satis 

vezes 

n 
con 

se 
cobra 

* - M .. D .. A.,) .. 
que ASSINATURA ou PASSE. 

do .. 

AVISO - ~ dado conhec 
soas ou entidades de um to de interesse. 

a 

-
r. 

-





serviços concelhios d 
concelhos urbanos, de

de contribuintes. 

onjunto dos fluxos de entra
e de (bens de 

respeitantes a de ec e re-
a certo odo de ' constituindo, 

, uma parte do c de transac dessa 
exterior .. (D .. J .. A .. P .. ) 

DE PAGAtíENTOS -
r do. normalmente a um ano 
ra atar entre outras, 

de contas re 
que se estabelece pa-
as transac c 

tes e as opera de ca taL. 

doa bens que constituem 

de contas idamente sistema 
num dado momento, determina o valor do 

-J!;oc 
fim verificar o estado uma 

os., ou contas dos 

che-
dos fundos entra

' bertura e encerramento do 
à a

o que devem 
ter 
chave que 

um documento 
, avaliando, 

activo 

a 

MENSAL - 1!; a conferência do saldo em 
feita da 

cumentos., 

- 1!; feito chefes das 
para verifica dos fundos exis-

por base os balancates , o 
receita a a os respectivos do-

de uma escritura 
ou anuaL. 

1!; a passagem de es 
navio para o outro ou de uma para 

dentro do terri aduaneiro 
s 

e 

l 

________ .:.__ _____ _ 



rio aduaneiro .. 

zem-se baldios os terrenos não individu 
almente apropriados, permitido ti-
rar proveito, os tos administra-
tivos, aos i residentes em certa circuns-
cri ou (artO , C.A.) 

BANCARROTA - E uma situa 
tisfaz os encargos 

em que o Estado não sa- ·----·---·--~~-----···~·····-· 

ida por isso lhe ser 
absolutamente ivel. 

BANCOS - São institui 
zar lucros,so~re o 
c ito .. 
- São es imentos de 

que se 
io e os 

ito mediadores 
tais .. tre a oferta e a procura de c 

BANCOS EMISSORES - São os que 
ra de c ito incluindo a 

realizam todas as 
da de notas .. 

BENS São as coisas dotadas de no senti
do ec o. (Prof. Costa Leite -Economia ti
ca • 
- São as coisas tornadas à 
cessidades humanas e que recebem 

tos serviços à satisfa 
sidades humanas. E.F.V. 

das ne-

- São os bens relativamente escas
sos (Paul Samuelson - Economia) 

- São todos que são 
dos 

BENS 
dos e 
elson 

que são colectivamente consumi-
uma • (Paul Samu-

BIBLIOTECA - Estabelecimento ou serviço que propor
ciona a consulta, em determinadas condições, de li
vros devidamente ca , classificados e arru
mados. 

BILHETE DE IDENTIDADE - ~ o documento bastante para 
prova da identidade do seu or, 
quer autoridades, Notariais 

, estabelecimentos e outros .. 

BILHETE DE DESPACHO - ~ documento de receita pa-
ra os indirectos .. 

BILHE'rES DO TESOURO - São obriga em que o Esta-
do se confessa devedor de determinada e a 
certo 

BOCA DO COFRE 
Ver - A BOCA COFRE 



nas 

ou.a cessa 
processamento 

imentos. 

as desloca 

- São es lecimentos 
onde se os 

funcio
em serviço* com 
ios de marcha, 
que efectuaram 

c io para concertarem ou 
comerciais,. 

---·-----







sidente 
de 

espesa tem 
comporta na 

em que 

sa na verba tvtal, ou 

) - t a rela 
onstam a respecti

t valor e afecta * 

to dos actos ou factos da i-

.,A .. ) 

paga ao 
tenha de percorrer a 

ocorra al 

ços que 
venda 

de march• 

ito e io 
ontrato e existe na ausên

seguibtes formas de 

·---------~-------------

----·----------------

--------····-----·-----

---·-------~-------·--

--------------------

-----·--···----



sinais externos reveladores da 
tiva., 

S HlPLES - l: uma 
~ paga por cabeça 

- E uma dada quan ou por 
em cer momento preciso. 

de valores 

agente de iços 
colectiva de di-

------------------"~-··-·-··-~·-~·--·---..-

----------

-----------

----------·--------



- Ina 
onde corre um 

com esse processo. 

de ac 
Contas à re
a que o res

ao Dele
do 

um 
as pes-

- Des à licen 
tabaco, vendas a retalhot sendo 

nas Te-

HAIOR - 1.: o facto 

-----------·--·----

E o facto ou o to c e r- -----·-
de que há recurso .. 

comum 
te corre 
.,D .,) 

do 
mes-

num 
, mas 
a for-

---------------------

---·------------------· 

---·-······· ··-·-·--··~······-------·~-· 



----·------···---·-·--·----··-·---

--~-----------~--~----·-~----·-·-·---

---·----··-··--

CORRENTE 
Contas, comprova 

de Exactor 

~---------



de quaisquer 
ia, se 

c em ren
com a morte do bene-

aus~ncias 

• Consul- Port. de 

usufruto do 
temcen 

Doe uma titular 
ou duma conta-corrente num 

o~ efectua a retirada em seu ou em 
ito de terceiros, do total da quan~ 

a seu c i to .. ( 

t uma ordem que envolve 
ac futura para casos que venham 
mitida por escrito a todos os 

- t o acto 
que 

ort:s de dada 

directrizes de 
, trans 

~ por i-

conhecimento 
de 

Em 
vez, ao 

---··---------~----·--



c i ca 
Orçamento Geral 

forma 
tado~ 

elas si fica
L. 

de classi 

cas por 
, Secretarias 

e Subdivis ) 

tesourarias~ re 

dada a um 
das chaves 
di se 

lo extravio ou deteriora das que lhe te-

ia ou 
moral, 

da sua 

ameaça 
6, à pes-

soa, aos bens ou à honra de um contraente, mas 
e grave, que o ~ esco-

l menor que~/;; consentir. Prof. Gon-

t 

das ema entidades , du-
s§o devidos de mora. 

- E a que é realizada para o 
tos 

-------------·------



- 1: toda a 

05 

Estado, pagam as sua 

nanças .. 

lei c 
e esc 

Dis de 

do Tesouro 

ou 

que um 
a que 

noutro 
ou dentr 

diferente 

----------



COMFRA - t o contrato 
priedade ou outro 
um preço.(artO c~c. 

i 
e 
nomeadamen
de custo 

uma pessoa co-

-----------------



--------------------

-----·------·-----

pro-

doturnento que serve à 
das c e 

Fazenda 

da 

do ser 



c 

de normas que 
soberano e a forma de 

estabelecimentos 

to a tra se 
de umas tantas empresas, sobre pr! 
de mercado, sem a. sua 

de 
tar nomeadamente: 

caso de 

ontas ~ competente para 

da Conta 
d• execu 

pe 
tivas 

- t a conta 
ros ou valores entre duas 

dinhei-

valores 
e c o saldo se 

ente .. 



e as despesa 
nascidas durante 

- t uma conta mensal 
Governo c 
cobradas~ as das 

zados e 

L .. 

---~---------~-·----



-' 

a que c 
tos outros recursos or

das 

ontabilida.de 
tura o movimento, 

tos postos 
mostrar 

em termos 
que possuem orça-

ta do Estado~ quer 
sem movimento, das 

-

-------------

c 

-----------------------·----
-
-----·-------

! 
--------------···-

-



E o celebrado entre 
dos 

, modi
ti·imo-

.. 

- Chama-
uma pessoa colec de 

transfere para outra pessoa, 

----··---···--------

·------------



e submetendo-

" 

qua uma pes -
star a 



-

menor., 

da 
dos t{tulos 

tulos do mesmo 

de um ac 
outro acto que se 

o Estado 
cotados a.c do 

outros cotados abaixo 

c faculta 



de que a minia 
especial 

tos a 



, :i.ns 
f'o: 
o 

- :e um curso 
preparar os futuros agen

i o 







,.,_------------~·--~-~·-·--· 

a mesma 

---------------- ---



DELITO 
conduta 

T - Defic 
do paes 

ecisão que 

receita sobre a 
activo. 

de 

resultante de uma 

ou agen-

ontrato 
pe odos por haver 
essa vontade de 



- Slo os valores que se 
.. 

tu lo 
em ou-

·-------··------·-· 



nessa altura 

do Estado 



enta.rn 
o du-

o 
t mas sempre 

- Slo as que se deRtina~ a manter e conservar ser-
meios, com ta ao d to natu-

orma.l .. 

que se fa•!!'. 
, aos os 

erv ço, ou, em de erminados 
feridos d para tra 

de espesas a que essas 

no di 
pa.ra 

que 
de 

de satisfazer nec 
Franco) 

- Slo o emprego de 

LEGAL) 

ios pe.ra 
que se encontrafh 

c (horas 
a de custo, etc .. ). 

, ten 

natureza 
c o
suas 

da nature-

de
da 

~--------

-------~---



--------~·,··----------~-··~·--·----

2 -

- PRODUTIVAS 

3 

se realizam dentro 
a ~um'·movimen to de 

encargos 

6 
.. 

REAIS - As i 
.. 

? 
sa 

Estado no 

- As que 
aat no ., 



- As que se 

desuso 

de serviços 
s!o efectuadas c a 

bens 
----------------~--



resultante de 
que as 

do Tribunal de Con-

todas as formas 



normas que com c 
edade .. 

ter co-

nor
Gep 

fun 
ia. 
Por 

--------------·------

---~·- ·--------



do funci 
serviço, c 

, isto 6, 
de 

~---------~----·--·---

----·-------- ---

sem o-



es 
que ~ 

na posse 

ular 

entada 

----------------

--------------~~---~-

---------------·-

--------- --------



~---------------.,----

------------------



da su 
Civil 

en 

neces-







- Veri 

novos 
de fac 

r e-

ta r 

um meio de recla
artº ) 

a taxa 
ll supe

va.lor real 
ao 

valor real 
f: su-

-----------------

-------------------

-----------------



bU 

é em:i. ao par 
momento da paridade 

dada entre o valor real e o valor 
tulos respec 

EMOLUMENTO - E uma quantia cobrada 
regra como c de 

Estado, 
prestados ao 

blico .. 

EMOLUMENTOS --Pelos-serviços do Tribunal de Con-
tas e sua Dirac devidos emolumentos 

fixados por • As ias per-
cebidas alo en Tesouro, por meio de 

das receitas do Esta-

seu 
de 

EMOLUMENTOS 
mantos 

~ Doa essos c 
devidos emolumentos e 

dos artOs 10 e 20 do D-L 

Contas; 

posse .. 
é feito por 

conceaslo de licenças, desde que 
trate de licença ilimitada, para 

6 feito por 
do acto 

conforme os casos, ser uma 
orrer-se es lhas 

EMPREITADA 
Ver - CONTRATO DE EMPREITADA DE OBRAS 

EMPRESAS - Slo ~as empresas criadas 

emolu-

tado, com tais os ou fornecidos por 
outras entidades , para a de ac 
tividades de natureza e social, de acar-
da com a l ...... n 
(artO lQ no 1 da D-L 

EXTERNO - E que 6 contra no 

INTERNO - E o que 6 contra 



que o Estado con 
pagar um certo 
o reembolso dentro de 

TESOURARIA - Para que se 
que os fundos , 

do Estado, se 
os encargos venc 

exceder 

na mesma da 

recruta
as cate

competente 

fiel de todas as ope-

-----------------



Sio os que se satisfazem 
ou bens, 

de 
documentaL. 

Elerne:n tares 

valores 
.. 

os fac
onfis-

'Proces-

que 

comunidade que em determinado 
ia e a de 

vontade, 

voa,. 
- Chama~se ao Poder, que estabelece 

para todos i:nc os seus 
cria instrumentos de força, para a 

inter.ni!. e a defesa contra 
, coordena, 

a c ti v idades 

grasso., 

' e 
ial 



t 

de um curso 

FISCAL - E um valor selado, cem a 

ia 
tivos a c 

os dados 

extenso, 
scalu .. 

cientifico 
ou 

ficar 
numerosos, agrupar 

os traduzem, 

e deveres 
.,A,.) 

regras fixadas~ em 
pessoas que intervieram na 

electiva~ e esta se rege .. 

entrada que 

- t um acto 

te 
emendar,;.;.se ou 

de contas-

os 
encar-

e pagar, o-

o des 



acontecer 

e emolumentos., 

, ou Ac Executiva, ~ 
a realizar coercivamente o direito., 

de Processo ivil 
- Dizem-se ac 
requer ias 

do direito violado. 
il 

- t um processo da compe ia 
1 das de Lis-

executa. os ac do Tri-
Con tas e a c amo-

Servem de base de 
c 

dos processos respectivos 
o processo estabelecido 

CONTRATOS - Os contratos devem ser exe 
cutados pela 

do contrato 
com quem 

as presta 
caracter 

- t o con 
is tra 

cados para cobrar as receitas e 
sas inscritas ou para prover ao 
men f ousa Franco) 

fDram onc 
por 

dado normas que 
o futuro e or-

processo de 
questlles de 
vidas ao Estado 



CD S 

nascidos em 

seu 

se libertam da 
de se 

no termo dele 1 ou soli· 
o contrato o 

outro 
iro 

a
:na.;.. 

autenti 
Contas, que 







do artt! 

feitos dici inares 

do D .. L .. nti 

que ac 
Es 

das obri-

de 

para a sat 

- O fiador garante a 
, ficando pessoalmente 
(artQ do C Civil 

- Designa o a os 
o Estado d sua gestão 
ser selecc e geridos 

acordo com os efeitos ec 
Sousa Franco - Manual de 

- Por entende-
ica de um ente ico ten-
sa fa de necessidades 

fiada (Prof Sousa Franc 

---------~-~--··---~---~---·-----------

------------------~--------~--~ 

-------·------~---



tas atenderão aos 
orçamental deve ob 

pela Direc 
Tribunal de Con-

com o mais baixo custo. 
de 

exercida por 
de c inde-

ftica, e des 
ou nlo 

de Contas 

-~_, ___ ,_ -------· 

--------~-~----·---·----·-~-·------

-----·--------·~------·--· 



e 
ia-

verificar 
contidas 

O :r-

-se avi b.:r 

doa res
e contabi

tivos das receitas e 

cio:na as 
Tesours.rias da Fazenda 

de visitas 

- cabe ao Tribunal de 
antas dos Tesoureiros da Fazenda 
alcances porventura descaber-

acto ou facto, ainda que 
por lei para segurança da 

vontade de um de uma 
.. C .. - M, D .. A.,) 

---------

----------------



resulte 
o 

NUO 

a respect 
a considerar 

a de bens 
a 

mente individualizada. 
de 

E o concede a um 
faculdade de conservar bordo, 

itos, a carga que se nlo destina 
mesmo navio se encontra. 

visa a prossecu de 
o na respectiva c 

de ) 

ADMINISTRATIVA - E a ac dade que o 

da 

tado desenvolve como interessado, usando da facul 
dade de como os iculares, tomar a iniciativa 

lações outras pessoas e de defender a 
sua posi em caso de conflito ( .C. - .D .) 

das por 

Consideram-se fun 
as que slo remunera-

verbas subordinada à classe 
o Pessoal"~ d arte d 

GOVERNATIVA - E uma ac constante diri-
finir e a manter presente a consciência 
da comunidade nacional e a 

desses fins, asa 
interna como na internacional 

de uma vontade auto-determinada$ 

----------

--------------

------------

----------------------



e confer 
iais .. 

profissio-

ou por 
, para servir por 

criado por lei com 

- E a dea dada 
Locais~ por terem o seu 

Administra 

e que, 
com do 

nomeados ou 
para promove-

ires, nos seus tivos 
, o aumento e a segurança do 

de 

-----·-------··---



certo fim, ou 
que se deae 

- Slo institutos 

trac 
erta pe 

ta .. 
Civil 

o de um fundo especial o ca-
de rece afectadas a 

de um pa 
manter ., - .. D .. A., 

te em deduzir 
das 

os motivos por que 
não de outra,. ( 

-·-----------~------





de todos os actos 
dos 

pelo e!'! 
por 
a ser 

de-

tra 

Silva) 







de bens feita por li
venda dos bens 

e, por via de regra a
efectuada nos termos do 

herdeiro o que sucede na totali 
do pa do falec • 

c .. c .. ) 

confer ao credor o 
de ertas 
entes ao devedor ou a 
sobre oa demais c 

especial ou de 
do c .. c,. 

aupe-

dura-

·---------·-



resul 
que a lei expres- ---~·---~~------,----·--------~ 

executar fora 





o artO 

considera-



xad le terem 

to que se 
verifica o 
tata a falta de documentos que sirvam 
bal de das suas verbas$ a im-

de se obterem os referidos documen
sobre a suficiência 

e sobre a 
os obter mais c 

reconhecer a absoluta 

o processo, 
querer o levantamento das 
do se passa como 
inc inunda 
te , etc .. , ~ que 
solver uma 
ou de 
vontade 
conta .. 

e f!!iem c 
cargos 
- Presta 
de 

quem a ela es 
destinada, em 

dos encargos 

para re
to 

alheia a 
da -

dos 
definitivo 

à cobertura de en-

IMPOSTO DEGRESSIVO 
do to 

1: o que tem as 
, mas em que a 

mais lenta .. 

tes das ac 
uma maneira , 
tica de certos actos ou consumost n«o 

te e com 



- E em que a taxa de 
com o volume da cole-

PROPORCIONAL - E aquele que absorve uma 
onstante da colec sobre 

isto ~ t a taxa & -sempre a mesma 9 se 
da colec 1~ 

o 

- E a em que a taxa de 
medida que aumenta a 

DE SELO - t o que 
cumentos, livros papeis, actos 

os do
cons-

uma tabela ou de 

com dizeres 
tas 

consumo corrente dos 

outra maneira~ 

'- { 

-------~ 



t 
r. 

DO 
deixa de prestar 

o e abre vaga 
todos os dire 

INACTIVIDADE NO 
que 9 sem 

tencem deixam de 

- 1: a coloca 

i o
per

Admi
por do

na 

ac e de serviço~ 

DIRECTA 
to dever ser pago 
teve em 

INCOI~PAT-IBILIDADE 



a 
competente, para o e-
de um cargo e uma 

acto 
no 

de 

, por
dever 



forma tas 
ser prestadas sobre 

eu c fe,. 



ou tra 

DE CONTAS 

UTILIDADE LOCAL 
mediante a afec 

por morte para 
de 

processo de Contas, a fase do 
reunem os elementos sobre os 

dec .. 

u.ma fase do processo disc 
a reunir elementos prova da 
tos que o funci é acusado. 

-

I 

-------------------

-------------



INTERDI 
de por anomalia su 

as normas 

INTERINIDADE - t 

r a 

sentido de 
ente do 

"""""""'""ta 

AUTENTICA - E 

que asse 

de governar pes-

de todas 

' se outro 

pres
olec

tu lo 
ser-

que o credor faz 
que este cumpra n 

l letra da 
textos o pensa 

em conta 



EXTENSIVA - E 
da norma a 
ela devem ser 

em que o 

- E a em 
norma ao que 

com 

:no seu si 

que consti
uma par

da a-

-·------



o ou 
liberta 

da natureza do 

a ertos 
ença de uso e porte 

c a 
Franco) 

que cone 
de 





ne-

dade à apo-

da 

Contador, de doeu
de Co:ntast i:n

' mas em cum 

----------------------



Estado a 

ao uviston a 
arto , da Lei 

- Entenda 
de 

certa 
casos concratós 

adente esta-

em 
sobre o 
assen-

é fixada 

de Contas 





coisa 

z-se 
valores 
n02~ arto 

que es 

avulsos 
h o 

deixada 

em verba orça-

.. 

-----·---

---------------



LEI 

LEI 

tos .. 

lei 

LEI 
Ver - ALMOEDA 

HASTA 

LEIS 
cretos-leis c 

c ir
actos ou 

condutat que sem esse cir
is .. 

la que 
condutas, ou a certos 

- E 
vontade 

as lacunas de outra 

as os d 
ser envolva 

sem reservas a na c 
nQ 4, artQ onstitui 

que 
suas 
vres 
cauc 

- Utilizam~se para 
que embora exer 

ional diferente, um mesmo 

grupos de fun
de 

imento., 

que 

a 
a 

na tua
de exercer as suas 

da entidade competente., 

~ 

~ 

a 

.. 

e -
~ 

~ 

!: 

de-



------· ------------------

.. -- ---~------ -------·-----

------------·--

---- .. 
.. ___ ... ______ --··-

""--"·· 

-----... --.. --"-·--~-·-----···-





se 
de 



·---------





- 1: cone 
ça, !E 

têm por administrar 
com aa fontes a que~ 

e fazer executar 
, nO l, L .. 

de cargos 

fortuito, 

entre o valor de realiza
eventualmente c 
Indus 

as .anula 
ços do , 

a
orga-

contas, proceder A sua 
de Contas nos prazos .-

- São mapas 
Conta Geral do Estado, de~ 

Real ou Assento 
para a deter-

for-



- E o con 
correntemente c 

trabalho .. 

con de 
e bem com
do Ea ,. 

DE ABONOS - E um pro-
o de elaborar as e rec 

e outros abonos certos doa fun
tas do Estado, bem como de al 

a c as folhas,. 

MECANOGRAFIA - E o emprego de em traba-
lhos fi.cos, para exec de tarefas de conta-
bilidade e outras, que resultados exactos 
e 
- E 
sob 
sar em c 

.. 
que tem por 

te~ se proceder a e 
ilita a automat 

de dados 

' 
executadas manualmente, 

se torna nec a 
volume de dados., 

arroteamento e 

rubrica orçamen
ao 

olas. Cabem nesta ru
' diques 

cheias~ bem como 

feita com o ex -fim de recordar ou informar assun 
to., 

MEt40RIAL - E 

por na 
nham de ser aprec 
dentro deste por 

de carac se 
em regra, 

de assuntos que te
o, ou 

os ' 





e 
sobre 

- As minu 
to" Tribunal 

i .. 

MOEDA - E um bem de 

e 
de 

.. Prof., 

tado como 

conta, ou 

E o 

dos s 

- E a des 
mentes, embora de uma certa 

ciosos como o ouro 

um 
t 

denominador 

le-

que 
e os 

comum de v a -os: 

paga-



forma de tor 
em resultado de 

po-



condi 
um contrato e desde que o 

, isto ~' desde que as partes 
livremente e c o conhecimento 
dades assumidas e demais c 

a lidade de 
acordo se efec 

actuado 
i li-





habi 
e falam 

teresses são comuns de 

as empresa 



'· I 

tar a 
tade de aceitar a 
de a 

DEFINITIVA - E uma nomea 

- E 
da 

toa ou do decurso de certo prazo. 

NORMA 
xec 
Ver -

NORMAS 
Ver, -

c 
Ver - PRAXES 

- E a 

do C .. A .. ) 

, com o 
os 

ou 
do mesmo serviço central ou 

NOTIFI - Serve para chamar 
to de um facto. (arto 

zado para chamamento de 

o efeito 
festar a von 
para que ~~-

ta a con
fac-

por pra-

a um pro-

o e de e-

h i
e de-

" 
zo ou 
C .. P., 

ou para lhes comunicar certos :fa.c fora dos ca-
sos em que tem a 
- O de Contas notifica nos 

"' A 
tos à inexis 

de 
mo
ser
to 
par-

seus efei-





ADMINISTRATIVO 
lei, de efeitos 

preceitu-
ri to, & d~ 

, de 
caso 

- Consiste na forma 
que se traduza em presta 

uma 
i 

., .. c .. - .. D .. A .. ) -

.. 

- As obras 
executadas por 

~ 

da Administra
.. -M .. D .. A .. ) 

Directa (a jornal ou por tarefa) 

iD desta, por 
ra nos contratos que devam 

do 
outra à rea -• c .. c .. 

-·--~--·---

--



e ob a forma e documento 
exare e re te em livros 
ou d Serviço interessado. 

oficial~ os 
do rio 

- t uma via de esclarecimento de ~ t 
a carta ou comunica o de ter oficial sobre 
assunto de serviço o~ 

ACTIVAS - S!o as opera em 
os fundos por eles obtidos, 

c to e dos 
desconto, 

em que os bancos 
no mercado por 

contas correntes, 
etc .... 

CAMBIAIS - Slo opera de trans 
as de fundos, de e recebimentos 
decorrentes das transac internacionais 

- s•o opera 
por lan neccoo"'"- para o 
onta Geral do Estado 

dentes 
de tesouraria que se reconheceu ter 
mente efectuado. 

que 
c o

ano se'": 

de receita e 
ionadas aos 

Geral do e ainda aos 
a sua exec 

TESOURARIA ... 
margem do do 

transi 
Caracterizam-se : 

que fazem a sua 
da do Estado, 
entre nos Cofres 

serem realizadas por fora do 
Geral Es 

os, com 

serem opera 
movimenta 

do proc.esso de 

no seu processo 
contrastar com a 

das 

estarem sujeitas à regra da 



que este 
anterior sobre 

saber 
recursos 

r e-

-----------------------

-----------------



- E o or dos s 
1 com autonomia financ em que a receita 6 
1 rendimentos do seu 

que a lei lhes te c e em que 
alo por exclusiva autoridade 

programas., 

ORDEM - E a 
ac ou aba 
ço., Pode ser 

ORDEt1 DE PAGAHENTO 
Ver -

, ta ao 
concreta, em ob 

ou ta .. 

DE PAGAHENTO 

t de uma 

ORDEM 
que 

estabelecer normas 

quem elas 
- A ordem 
por ser da c 
e ia meramente interna. 

ORDENADO 
Ver - VENCIMENTO 

formes" .. 

OU ÇDS a 



----------------

-------~·-------------

-------·---·---· 

IMEDIATO - 1: é ins-

os 



( 
eres mediante 

( 

1da por acto oncreto ou 
do por lei 

te 
Governo e 

) .. 

- 1:: a e que é servido por um 

; 

! 





o o esc 
vendido por conta 

e um processo 

resulta de 
decidir, 

- Por via de regra o parecer 
6, serve para esclarecer a 

d:ir mas 
a 

' er e 
ida e 

de 



z dos c fre subs d 
spec o 

cofre 

)ASSAPORTE - o docume to a autoridade 
~ompete te d ifica o respect titular o au-
toriza a eslocar-se de para o outro ou outros 
:;a ar 2Q do Decreto no de 2 ) .. 

)ASSAR JULGADO 
ler - TRANSITO EM JULGADO 

- :t: 
:lente aos 
~ :t: o con 

parte negativa do pa 
tos. 

to das d de um 

o, correspo.!l 

com a amor-
tiza Estado ou com a 

titulo. Ex: a amor

.
14undial, 

de bens aval 
ro, pertencentes a um titular. 
- C unto de direitos e 

do Banco 
tesouro .. ) 

is em dinhei-

is em 
dinheiro Prof .. Castro 

Civil-Teoria eral .. ) 

DO ESTADO - O patr do Estado é con i~ 
los bens susc is de tisfazerem ne-

icas de que o Estado é titular e 
que sobre eles ,. 

Prof .. Sousa Franco .. 

PAUTA - São rela de mercadorias, com a indica-
dos direitos, ou antes, das respectivas taxas 

tri ias. 

PECULATO - :t: o crime o o o 
licitamente se apropria, em proveito 

outra pessoa, de dinheiro ou outra coisa 
el, ca ou particular, que lhe 

estiver na sua posse ou lhe for 
das suas ões. (Do arto 

PENA - Destina-se a as 
mentos e actos administrativos 

foi ' em razão 
Penal) 

el a execu o directa ou ou no ca-
em que se não suficientes essas formas 

o acatamento dos itos da tra 
-H •• A.) 

ios e agen 
9 

que cometerem, são; 
- Repreensão verbal ou escrita; 

ta; 
Transferência; 

in-

" 

-



do rato-La ~ de 

- S!o as que visam estimular 
cumprir melhor os seus deveres ou a ter 

no cumprimento deles. 
orrectivas 

no seu brio 
ou no seu amor o, consistindo num 
chamamento de aten (advertência ou ad-
moesta ) ou numa censura ( ) 
feita por superior hi o~ 

- consistem na priva de vencimentos 
imposta ao func 

e pa 
multa. 

São as a 
na sua ou si-

zo - transferência, inao-

São as que tos 
c as sofre se 

obri 

- São as que êm c efe o afas-
c presença se revelou 

seus interesses, d idade e 
ta iva a emissão 

or o direito à se-
dos , se os 
emais credores, 

valor 
itos não is de hi-

evedor ou a terceiro artO 

ias de alcance social e,de 
destinadas a a 

cidadãos na 
casos, de 



r 
tes: 

d ões são 

J 
d 

Pensões de preço de sangue e serviços excepci
onais e relevantes 

- Pensões 
- Pens 
- Pensões 

ças 

- Pensões 

do Tesouro; 
condecorações 

e fãos de oficiais das For-

entes serviço; 
no trabalho; 

- Pessoal reint o· 
' 

PEr~SOES DE - São pagas pela 
JCai eral da 

subscritor passa 

são pagas 
bunais 

que 
decretadas pelos 

- São concedidas às 
estes nos casos 
ue morreram ao serviço 

ente ocorrido 
doença 

em serviço* 

São cargo 
dos Servidores o Estado, pagas aos herde 

os seus contribuintes - os cônjuges ao
os jvorciados, os filhos, netos, is e 

toros 
ESTADO 

não c 
e que, em razão 

iante lei especial, 
izado ou ist do 

prestados à 

po 
a cidadãos 
por altos 

na 



do D,.L, 
dias 

estabe-

de 

de 
e ficar 

Civil -

------



s 

- São os funci os e agentes do Estado 
idade, os quais se agrupam em diversas car -

reiras., 

PESSOAL ADMINISTRATIVO 
E uma carreira que se desenvolve ca 
de primeiro oficial, se oficial e terceiro of i -cial 1 a que corres respectivamente, as letra s 
J t L e 

PESSOAL AUXILIAR - São carreiras uniformizadas que 
compreendem as ca de contínuo, porte ro e 

as quais in as 1ª e 2a classes, a 
11 que corr respectivamente, as letras S e 
'I J' 

'I PESSOAL onstitui carreira uniformizada 

1' 
J 

a o-se em - Pessoal qual ficado 
- Pessoal semi-qual cado; 

Pessoal não ficado. 

5 ons itui 
desenvolvimento se faz ~-

o pr nc - letra F 
1ª lasse - H 
2a classe - letra J 

a en o o 
respectivo. distri ndo-se por 

xadas os c cionalismos 

PESSOAL SUPERIOR -

erão 

fi
le 

carreiras uni 
formizadas que integram as 

- Assessor letra 
ias de: 

PESSOAL 
Ver -

- letra D; 
classe letra E; 

de 2a classe - letra G. 

.. 

-

!-

teresses 
autoridade .. 

- São 

t-

le de 
exercem em no 

ou estão adminis 

s 

-
--



ecida ao funci 
da pessoa electiva, 

i-

' te 

lo que considere de seu inte-
se t do por lei. 

a 
o para realizar 
depois de anali

eis .. 

coordena e orienta a 
do Pais .. (do no 1, 

ese olvimento harmonio 
a~efic ente utiliza 

individu 

o :r:espeito 
ta alheia" 

que o seu exerc 
por 

exercício fica 

is a 
interesse 
la norma 

.,D .. A .. ) 

im
neces 

-------------------

-----------------



EXECUTIVO ~ Faculdade de promover e 
das leis. Pertence normalmente a 

perior 
- Consis e na faculdade que o a 

tomar conhecimento, directamente 
, de todos os actos e factos 

dos serviços sob sua direc 

quente 
PODER 

pross 

de criar, modificar, 
revogar as leis. Pertence normalmente 

o ou Assembleiat 

PODER DE SUPERI IA - a faculdade que o su-
tem rever e firmar, modificar ou revo-

gar, os actos administrativos praticados pelos su-
l ternos" 01 " - ,. " " 

de ac da toridad 
te em intervir no exerc 

vidades indiv uais susc is de fazer 
interesses gerais, evitar 
se uzam~ izem os danos so 

ciais que as leis proc • ( .c. -

e 

- ~ e actividade 
e a efesa da ordem 

nte considerada .c6 - ~ .A. 

- ~ 
administra 

ia 

sua 

da Justiça .. As 
exercidas na fesa 

to dos direi.,. 

do " " nO 
ao 

de 

con de regras de go-
fi nane e :i. r a .. 



ic , pessoal e solene, 
investido do 

provido, iniciando 
respectivas fun 

que se manifesta 
ao exercéio o 

ireito real 

poupan saldo 

para 

ça.men 

uma 

por mapas sin
Estado e el 

a-
ao 

----------------



1 

por 
mesmos prece 

casos os 

é calculado 
a ir do 

dos bens ou serviços a vender@ 

estabeleci.do 
ças aos favores 

parte delimitada do solo e 
tenham autonomia 

i v 

- Entende-se 

de serviços 

inc 
de 

do titulo, 
ao valor 

apenas 
orrentes 

condi c 

tico 
nele 

no 



- E a di entre o valor 
momento da 

nominal do mesmo, isto é a iro
Estado se efectuar a amortiza-

é uma 
serve 

imunidades e 

- Verifica-se 
deixou de ser executada durante 

a lei fixar .. 

-------------



ta a e 

presta de 
e que estando 

pagar as taxas fixada 
que cesse a referida pre 

- E a que resulta de uma rela 
permanente .. 

CONTAS - E a obr ta por le 
a todos os administradores e dinheiros ou teri-

Estad 1 de tificar as decisões tomadas 
io das suas fun , para a i 

cons na lei, e demonstrar atrav 
todos 

sua disposi foram esc 
onsecu dos mesmos fins. 

contas são prestadas por anos ec os ou 
de uma no mesmo ias se houver mais 

ias ou contas partidas 
prazos especiais fixados 

tro do prazo gera 
na lei .. 

respon
' neste caso, s 

dinheiros que apenas 
spe 

expressa 

trs em que uma das 
ionar à outra certo resu 

telectual ou manual~ 
l o C igo Civil) 

- !; uma 
acidentalmente 

e remunerar os 
tam serv ço ao 
de retribui es 

trabalhos diversos ou 
tes e es 

tratual c 

resultantes 
onal .. 



de noutro 
deixado de per-

pra ti
interesses a-

cada 



documentos, ou a
ha de 

certa ordem -
no - e 

ssgun
em cader

materialt em 
escri de certa ac d ( 'TI • corren o em • kr~n-

dade Pereira -O T.C.) 

PROCESSO ( CONTRATO 
dos os actos prepara , 
acordo finalt de que se destacam o 
curso e o respectivo programa, o caderno de encar
gos, a acta da sessão de abertura das propostas, o 
texto da proposta sobre que recaiu a ad 
definitiva a minuta do contrato~ etc •• ~~ 

PROCESSO DE processo 
Tribunal 

em e 
em ma de Contas. 
O fundamento mais fre dos processos de anula 

I descoberta posteriormente ao acordão de 
, de , alcances, actos c 
ou de se desc iam no pr2 

cesso da conta,. 
O processo de anula 
afectar "a 
do pelo 

de Contas., 

PROCESSO CONCLUSO - Os processos de contas 
remet aos relatores, por 
as respostas do 
das 

PROCESSO DISCIPLINAR 
, de 

destinado a apurar 
- O asso disc 
O processo espec 
mente 
a que 
2, do 

DOCU~~NTOS DE DESPESA DOS 
- Neste processo o de Contas 

ou com 
informados 

Con-

.. 



- E um processo especia 
lidade das autori-
' de ca-

nll.o foram pre 
de fie 

seu vencimento e 

forma 

DE CON'I'AS 

- 1!: um 

processo 

na 

- !; um 
Contas~ 

ou 
de os. ob• 

termos das tabelas. 

- E processo em 
de recurso 6 feita por 



9 

imentos pessoais 
- .Rendas; 

-

-

- t o -

nece s -

o 

- !; o valor que 
parcela corres-

-
. 

-
:m 

-



o Chefe 
da lei 9 

autoridades que a 

, firmes 

a um concurso 
quer 

qne 
titular, ou apenas 

----------------



tado de nec 
se encsrregam 
nelas terem sido 
( .. c., - "' 

formal, to é, é 
ta folha oficial ou 
por lei.. Prof .. 

o que o Tribunal 
tificado entender 





admi-

qu.e cons 

.. 



ra que 

sentido absoluto 
ou eservas,. 

) - A ta t ou 
acto que tem 

que estão c 
tada e de que 

de rec 

'I 

estatutos~ 

se considera 
, sendo s-

por leit 
possa validamente funcionar. 





2 -

DESPESAS - Para a efectiva e 
torna-se :nec 

tais 

-- E a di 
custo dos metais 

o tisfazer s 
estão a seu cargo. Prof Sousa 

obtidas por 
coac 

COERCIVAS - As que são obtidas 
sem constra 

CORRENTES - As que aumentam o patri
não duradouro do 

Estado .. 
- As que alteram o patri

duradouro do Es 



5 -

radas, dão 

futuros .. 

ge 
ao 

e em con
a encargos 

- As que resultam de uma 
actividade de 

do Estado .. 
- As que repres 

parti ipa 
por 

des que não o Es 

IES 
- As entes do re-

curso ao c to por 
parte 

2 - RECEITAS PATRIMONIAIS - As entes dos 

THI 

- E a opera 
dados esta 

os elementos de c j 

rendimentos pa 
ou imo 

Estado 
As obtidas por i~ 

do Estado sobre ou
tras t es, n 
t de. estas c 
rem com bens ec 
para a cobertura dos en 
cargos icos. 

se efec 
relativos a todos 

que a rec 
é definitiva , findo o prazo de 

garantia, e nova vistoria se constata o 
dessa obra, sendo o respec iv auto a

entidade competente. 

obra é prov 
pectiva vistor 

DEFINITIVA 



Tem por fim 
ertificando a 
turas os factos 

atestando 
assinaturas 
icas., 

, 
e 

prazo pa
nte deci-

o de do
le

ias que 

as ina 

- Diz-se 
e assina 

seme-
no livro 

ver-

2 

Presencial é 
assinatura, só da 



PROFISSIONAL - Traduz-se na mudança de 
o 

te não possua as habilita 
ia para a nova 
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